IV

114/22,36/24) i Standardom za $kolske knjiznice (Narodne novine broj 61/23), Zakonom o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.,
90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 86/18. 1 98/19., 64/20., 151/22. 1
156/23.) te na temelju &lanka 25. Statuta XVIIL. gimnazije, Skolski odbor XVIIL. gimnazije,
Zagreb, Mesi¢eva 35 na sjednici odrzanoj dana 6. studenoga 2024. godine donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu 8kolske knjiznice XVIIL. gimnazije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
zadade i djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Knjiznica), prava korisnika, nacin
koristenja knjizni¢ne grade i usluga, postupak u slu¢aju ostecenja, unistenja ili gubitka posudene

knjiZzni¢ne grade, struéni knjizni¢arski poslovi i suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim
knjiznicama i dionicima u cilju ispunjavanja zadaca i djelatnosti Knjiznice.

Clanak 2.

Skolska knjiZnica osigurava ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i kulturnih
potreba korisnika te je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste Skolske
ustanove.

Clanak 3.

(1) Odredbe Pravilnika odnose se na sve ugenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
borave u prostoru Knjiznice. )
(2) pravilnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i struCni suradnik
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Clanak 4.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
zenski spol.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 5.

(1) Zadaca Skolske knjiznice kao informacijskog, medijskog, komunikacijskog i kulturnog
digitalnim oblicima te uslugama i radom osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informacijskih, struénih i kulturnih potreba korisnika.

(2) Djelatnost Knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-
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(3) Sukladno ¢lanku 4. Standarda za $kolske knjiZnice, a s obzirom na broj razrednih odjela
Skolska knjiznica X VIII. gimnazije je tipa T 3 (od 13 do 16 razrednih odjela).

Clanak 6.

(1) Program 3kolske knjiznice sastavni je dio Skolskoga kurikuluma i Godisnjega plana i
programa Skole.

(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu godiSnjega plana i
programa rada KnjiZnice, pisanje godi$njeg izvjeSc¢a o radu, rad na uskladivanju s godiSnjim
planom rada skolske ustanove i ukljuéivanje Knjiznice u Skolski kurikulum te pripremanje
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za provedbu odgojno-obrazovne, strucno-knjizni¢ne te kulturne 1 javne djelatnosti.

Clanak 7.

Odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiznice podrazumijeva rad s ucenicima, nastavnicima,
struénim suradnicima, ravnateljem 1 roditeljima te planiranje i1 programiranje odgojno-
obrazovnoga rada.

Clanak 8.

Rad s u€enicima odnosi se na:

- stvaranje intelektualnih, materijalnih 1 drugih uvjeta za ucenje

- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

- poucavanje i razvoj kljuénih kompetencija

- poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema

- osiguravanje pristupa knjizni¢nim zbirkama i pruzanjem usluga kao pomo¢ u¢enicima u ucenju
te poucavanje za samostalno i cjeloZivotno ucenje

- organizaciju nastavnih sati u knjiznici 1 izvan nje

- razvijanje svijesti o vrijednostima zavic¢ajne i nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i
znanosti ,

- poticanje odgoja za demokraciju i razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki
i razliCite projekte

- drugi odgojno-obrazovni rad s ucenicima.

Clanak 9.

Rad s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem obuhvaca:

- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica te pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj
nastavi

- timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i programa u
skladu s kurikulumom

- organizaciju i provedbu struénog usavrSavanja odgojno-obrazovnih zaposlenika s ciljem
upucivanja u koriStenje pouzdanih informacijskih izvora i ucinkovitu uporabu novih
tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju

- rad na unapredenju rada §kolske knjiZnice

- suradnju sa struénim vije¢ima u $kolskoj ustanovi

- mentorski rad s pripravnicima u tijeku staziranja

- drugu suradnju s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem te stru¢nim sluzbama izvan
Skolske ustanove.



Clanak 10.
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Stru¢na knjizni¢na djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca:

- izgradnju i upravljanje fondom, §to ukljucuje zastitu knjizni¢ne grade, otpis i reviziju te
izradu godidnjih planova nabave
obradu knjizni¢ne grade u racunalno ¢itljivim kataloznim formatima i preuzimanje zapisa

medijima

- utvrdivanje 1 pracenje potreba korisnika

- organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiZnice, upucivanjem u
nacin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim
medijima

- rad s korisnicima; preporuke za €itanje, pomo¢ u pronalazenju izvora informacija

- poticanje Citanja 1 razvoj Citateljske kulture

- poucavanje informacijske 1 medijske pismenosti

- suradnju s nadleznom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom za
Skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiZnici u Zagrebu

- uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreZne stranice §kolske ustanove
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Clanak 11.

Kulturna i javna djelatnost skolske knjiznice odnosi se na:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja; knjiZzevne i filmske tribine

- filmske i videoprojekcije, izlozbe, kazaliSne predstave, glazbene i plesne izvedbe i drugo uz
uvazavanje autorskih prava

- poticanje integracije kulturnih i1 javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih
podrucja

- promicanje opéeljudskih vrijednosti i uskladivanje druStveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove

- suradnju s kulturnim institucijama; narodnim i drugim knjiZnicama, arhivima, muzejima,
kazali$tima 1 drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u slobodno vrijeme

- suradnju sa strukovnim udrugama 1 srodnim institucijama.

IIL. KNJIZNICNI FOND

Clanak 12.

Izgradnja knjizni¢nog fonda temelji se na struénim nacelima u skladu sa smjernicama za izgradnju
1 upravljanje fondom, koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i procjene potreba
korisnika te Standarda za $kolske knjiZnice.

Clanak 13.

Knjizni¢ni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade, revizijom fonda te redovitim

izluCivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjizni¢ne grade, reviziju i otpis.



Clanak 14.

(1) Knjizni¢nu gradu ¢ine:

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku

- neknjiZna grada; zvucna, vizualna

- elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima

- viSevrsna grada

- didakticke igracke i druStvene igre

- drugi mediji s obrazovnim sadrZajima

(2) Skolska knjiznica osigurava i pristup online informacijskim izvorima.

(3) Obrada knjiZni¢ne grade provodi se u skladu sa Standardom za Skolske knjiZnice, a Skolska
knjiznica treba imati javno dostupan knjiznicni katalog na mrezi (OPAC) na mreznoj stranici
Skolske ustanove.

Clanak 15.

(1) Sadrzaj knjizni¢noga fonda ovisi o vrsti Skole, kurikulumu te planu 1 programu po kojem Skola
radi.

2) Fond $kolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.
3 S
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suradnicima.

(5) Prosje¢na starost knjizni¢noga fonda ne smije biti veca od 15 godina, osim specijalnih zbirki

(primjerice, zaviCajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 16.

propisana djelatnost osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja 1 obrazovanja.

(3) Struéni suradnik knjiZni¢ar obavlja stru¢ne knjiznic¢arske poslove i odgojno-obrazovni rad s
uCenicima, obavlja poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost, stru¢no usavrSavanje,
planiranje, programiranje i pripremanje za rad s ucenicima, suradnju s drugim odgojno-
obrazovnim radnicima, drugim knjiZznicama i ustanovama te profesionalnim udruzenjima.
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kroz organizirano i individualno stru¢no usavr$avanje.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRABE I USLUGA

Clanak 17.

(1) Pravo koristenja usluga skolske knjiznice imaju svi ucenici i zaposlenici $kolske ustanove.
(2) Usluge i programi $kolske knjiznice su besplatni.
(3) Korisnicima $kolske knjiZznice moze se izdati ¢lanska iskaznica koja se koristi pri posudbi 1
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Clanak 18.

(1) Ako ucenik prelazi u drugu $kolsku ustanovu, razrednik je duZan provijeriti je li u€enik sve
posudene knjige vratio u Skolsku knjiznicu.

(2) Clanstvo u knjiZnici prestaje prestankom radnoga odnosa u Skoli, odnosno prestankom statusa
redovnoga uéenika Skole.

Clanak 19.

(1) Radno vrijeme KnjiZznice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i na mreznoj stranici Skole.
(2) U slucaju potrebe privremene izmjene radnoga vremena na vratima KnjiZnice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 20.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koristenja informacijsko-komunikacije opreme

¢lanovi su duzni pridrzavati se kuénoga reda Skole i uputa struénog suradnika knjiZnicara.
(2) U slucaju postupanja clana suprotno prethodnom stavku ovoga ¢lanka, struéni suradnik
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(enciklopedije, rjecnike, leksikone, pravopise, atlase i sl.), ¢lanovi koji su u€enici mogu
koristiti izvan prostorija Knjiznice, 1 to u u¢ionicama tijekom nastavnoga sata na kojem koriste
jedinice referentne grade. Po zavrSetku nastavnoga sata posudenu referentnu gradu duZni su
vratiti u Knjiznicu. Drugi ¢lanovi Knjiznice navedenu gradu posuduju izvan prostorija
KnjiZnice samo uz suglasnost stru¢noga suradnika knjiznic¢ara.

Clanak 22.

(1) Koristenje (posudbu) knjiznicne grade izvan Knjiznice odobrava stru¢ni suradnik knjiZnicar.
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protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi na ¢lana, i to trenutkom
odobrenja posudbe.
(3) Za koristenje izvan KnjiZnice ¢lanovi mogu posuditi:
- odjednom 1 (jednu) knjigu Skolske lektire i 1 (jednu) knjigu iz ostaloga fonda na vrijeme
do 21 (dvadeset i jednoga) dana
(4) Iznimno, ako je potraznja za odredenom knjizni€nom gradom povecéana, struéni suradnik

s w
ey e

ve s

ey s
sey s

ey .



VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI
GUBITKA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu ¢uvati od oStecenja.

(2) Clan koji osteti, uniti ili izgubi posudenu gradu odgovoran je za naknadu tete koja je time
nastala. Ako se utvrdi da je korisnik oStetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da vie nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oSte¢enu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slu¢aju da knjigu ne moze nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u visini
cijene o$te¢ene odnosno izgubljene knjige.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

(1) Razrednici su duZni s odredbama ovoga Pravilnika upoznati ucenike i njithove roditelje na
pocetku nastavne godine.

(2) Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZznice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiZnice.

(3) Pravilnik ée biti objavljen na oglasnoj plo¢i, u prostorijama KnjiZnice 1 na mreZnoj stranici
Skole, odnosno KnjiZznice.

(4) Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plogi Skole.

(5) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti dosadasnji Pravilnik o radu Skolske
knjiznice XVIIL. gimnazije KLASA: 003-05/05-01/02, URBROJ: 215-291-05-05-1 od 7.
srpnja 2005. i Odluka o izmjeni Pravilnika o radu Skolske knjiznice XVIIIL. gimnazije KLASA:
003-05/08-01/06, URBROJ: 251-291-05-08-1 od 4. prosinca 2008. gimnazije.

KLASA: 007-01/24-02/06
URBROJ: 251-291-06-24-1
U Zagrebu 6. studenoga 2024.

(Predsjedpica Sko]\skoga odbora;,
C/A{A g o N
Sun¢ana Kapov, prof.

Ovaj Pravilnik o radu $kolske knjiznice je objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 8. studenoga
2024. godine.
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Herrr;f%xegildo Gall, prof.



